
 โครงสร้างการบริหารงานฝ่ายธุรการ 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 
 

รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยธุรกำร 
 

ผู้ช่วยรองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยธุรกำร 
 

กลุ่มงำนอ ำนวยกำร 
- งานส านักงานฝ่ายธุรการ 
- งานสารบรรณ 
- งานผู้ช่วยเลขานุการ
คณะกรรมการสถานศึกษาฯ 
- งานส านักงานผู้อ านวยการ 
- งานรัฐพิธี 
 

กลุ่มงำนบริหำรสินทรัพย์ 
- งานการเงิน งบประมาณ
และบัญชี 
- งานพัสดุและสินทรัพย์ 
- งานการเงินสวัสดิการ 
- งานระดมทุน/ทรัพยากร
เพื่อการศึกษา 
- งานคัดเลือกนักเรียนเพื่อ
รับทุนส่งเสริมการศึกษา 

กลุ่มงำนนโยบำยและแผน 
- งานวางแผน/งบประมาณ 
- งานติดตามประเมินผล
รายงาน และควบคุมภายใน 
- งานศูนย์ข้อมูลสาระสนเทศ 
และประชาสัมพันธ์ 
 

กลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
- งานอัตราก าลัง/สรรหา/บรรจุ
แต่งตั้ง/ย้าย  
- งานวินัยและการรักษาวินัย 
- งานวิทยฐานะ/มาตรฐานวิชาชีพ
งานพัฒนาบุคลากร 
- งานทะเบียนประวัติ/เครื่องราชฯ 
- งานบ าเหน็จความชอบ/                   
เลื่อนเงินเดือน  
- งานสวัสดิการและขวัญก าลังใจ 

 

หัวหน้ำงำนกลุ่มงำน
อ ำนวยกำร 

 

หัวหน้ำงำนกลุ่มงำนบริหำร
สินทรัพย์ 

 
 

หัวหน้ำงำนกลุ่มงำน
นโยบำยและแผน 

 
 

 

หัวหน้ำงำนกลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
 

 
 

 


